2024/2025 EGITIM OGRETIM YILI
SEHIT OKAN MELIKOGLU ORTAOKULU HIZMET STANDARTLARI

SIRA HiZMETADI ISTENENBELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA
NO SURESI
(ENGEC)

1.T.C.Kimlik numarasi

Kayit Kabul 2.Sehit ve Gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan
flkégretim Okullan Qoﬂcuklarln durumlarim gosterir belge
3-Ogrencinin okul kayit alanminda ikamet ediyor olmasi

30 DAKIKA




1.TC Kimlik numarasi
2.Veli Dilekgesi/Bildirimi
3. Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel egitime

Nakil ve Gegisler .
o ihtiyaci olan ¢ocuklar icin durumlarin gosteren belge 30 DAKIKA
IlIkogretim Okullar

Kayit Kabul ilkégretim | 1. TC Kimlik numarasi
Okullarinda 2. Denklik Belgesi _
Denklik ile Kayit (1) Denkligi kabul edilmis olan 6zel Tirk okullar: ile azinlik 30 DAKIKA
veya yabanci okullardan resmi okullara naklen gelen 6grenciler,
o0grenim belgelerinde gosterilen smiflara alinirlar.
(2) Yabanci iilkede 6grenim gormekte iken yurdumuza gelen
ogrencilerin 6grenim belgeleri, il milli egitim miidiirligiince
incelenerek 6grenime devam edecekleri siniflar belirlenir.
(3)  Ogrenim belgesi bulunmayan dgrenciler hakkinda yas ve gelisim
seviyesine gore islem yapilir, gerektiginde rehber 6gretmenden de
yararlanilir.
3 ~ . B l 3 s Xl .
. Ogrenci Belgesi S0zlU Basvuru 10 DAKIKA
Ilkogretim Okullan
Ogrenim Durum Belgesi
Ogrenim Belgesi 30 DAKIKA

IIk6gretim Okullar:

Dilekce




Merkezi Sistemle
Yapilan Sinavlar
Tlkégretim Okullan
(PYBS)

1-Ogrenci ailesinin maddi durumu gosterir beyanname
2-Kontenjandan basvuracak o6grenciler icin; 6@retmen
cocugu, 2828 ile 5395 sayih kanunun kapsamina giren
cocuk ve ailesinin oturdugu yerde ilkogretim okulu
(tasimah egitim kapsaminda olanlar dahil)bulunmayan
cocuk olduklarina dair belgeler 3-Banka dekontu

4-Esi cahisiyorsa,12ayhkgelirtoplaminii¢erenbelge
5-Yillik veli ve esinin gelir toplamm

6-Nifus Kayit Ornegi

7-Ucretli ve maash ise 12 aylik toplam iceren bordro

8-Serbest meslek sahipleri kurumlarindan alacaklari

onceki yillara ait toplam matrah

1 GUN




Mezuniyet/Ayrilma
Belgeleri Ilkégretim
Okullarinda Ogrenim Belgesi,
Nakil Belgesi ve Diplomasim
Kaybedenler ile

1. Dilekce

2. Savas, sel,deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlar1 yok
Olmus ise, 6grenim durumlarim kamtlayan belge.

(1)  Ilkokul, ortaokul, ilkdgretim okulunu 2012 yilindan &nce bitiren ve
zamaninda okuldan diplomasini alamayan veya kaybedenler, okulmiidiirliigiine
bir dilekge ile bagvururlar. Okul midiirliigiince, kayitlara gore dilekge sahibinin
aldig1 belge ve diploma ile baska bir okula yazilmadig1 belirlendikten sonra,
dilekgenin altina veya arkasima, onayli Diploma Kayit Ornegi EK-14 verilir.
Durum, o doneme ait diploma defterine veya 6grenci kiitiik defterine islenir.
Aldig1 belgeyi kaybedene, ayn1 yontemle yeniden belge verilir.

Belgesini zamaninda i
alamayan veya (2) Savas, sel, deprem, yangin ve benzeri nedenlerle okul kayitlarinin yok 30DAKIKA
kaybedenler olmasi halinde, belgesini kaybedene dgrenim durumunu kanitlamasi sartiyla
Kayitlar1 Yok Olanlara Verilecek Belge Ornegi EK-15 diizenlenir.
(3) e-Okul sisteminde kaydi bulunanlardan 6grenim belgesi
veya diplomasini kaybedene bu madde hiikiimleri ¢ergcevesinde e-
Okul sistemi lizerinden onayl belge verilir.
Ikégretim Okullarinda 1-Veli dilekgesi(Talep Formu)
Ogrenci Yetistirme
Kurslarindan 5 DAKIKA

Yararlandirma




ilkégretim Okullarnda | 1-Velj itiraz dilekgesi

Veli Tarafindan

Ogrenci velisi, dgrenci hakkinda verilen kararlara kars1 teblig tarihinden

9 Ogrenci Davramslarm Itibaren bes is giinii i¢inde okul miidiirliigiine itirazda bulunabilir. 5 GUN
Degerlendirme Kurulu
Kararina Itiraz Etme
(1) Denkligi kabul edilmis olan 6zel Tirk okullar1 ile azinhk
veya yabanci okullardan resmi okullara naklen gelen Ogrenciler,
Kayit Kabul flkégretim Ogrenim belgelerinde gosterilen siiflara almirlar.
Okullarinda Yabanci Uyruklu (2)  Yabancr iilkede 6grenim gormekte iken yurdumuza
gelen 68rencilerin 6grenim belgeleri, il milli egitim
10 Ogrenci Kayitlari mﬁ-clﬁrli?gﬁnce incelenerek 6grenime devam edecekleri smiflar .
belirlenir. 30 DAKIKA
Yurt disindan (3) Ogrenim belgesi bulunmayan dgrenciler hakkinda yas ve
Ogrenci Nakli gelisim seviyesine gore islem yapilir, gerektiginde rehber
Denklik ile Kayit O0gretmenden de yararlanilir.
Yabanci uyruklu olup Tiirk vatandashgma kabul islemleri devam
eden ve kimlik numarasi bulunan ¢ocuklarin kayitlari, oturma belgesi
veya pasaportlarindaki bilgilere gore yapilir.
11 Ogrenci izin Isteme Dilekce 5 DAKIKA
12 Smav Tarihlerinin Sozli Bagvuru 5 DAKIKA

Bildirilmesi




Sosyal ve Kultlrel Etkinlik

Dilekce

13 Cahsmalan 5> DAKIKA

14 Ogrenci devamsizhik siiresi Ogrenci Numarasi AYNIGUN

15 Bilgi Edinme Dilekge 15 GUN

PERSONELICIN
Cocuk Yardimindan 1-Onayl niifus
Faydalanma ornegi
1 2-Bakmakla yikiim 10 DAKIKA
beyannamesi
3-Form(Bollimleri
dolduracaktir)
1- Cocuk dogum raporu
Dogum Yardimi 2-Dilekce .
2 30 DAKIKA

Basvurusu

3-Esi devlet memuru olanlar Igin bu yardimi almadigin gosterir,

is yerinden alinacak belge




Hastahk R 1 1- Dilekge(Okuldan alinacak .

3 as. alik Raporlarinin e ;; ( ) 10 DAKIKA
Izne Cevrilmesi P
4 Mazeret izni Matbusu okuldan alinacak (Izin Yonetmeligine Uygun Mazeretler Igin) 10 DAKIKA
5 Ucretsiz izin isteme | 1-Dilekce _ 10 DAKIKA
2- Mazeretini gosterir belge
Ogretmenlerin Oziir | 1- Elektronik Bagvuru

6 Grubuna ve Istege | 2- Kararname 10 DAKIKA

Bagh Yer degistirmeleri | 3. yer Degistirme suretiyle atamalarda maas nakil belgesi
7 Hizmet Cetveli S6zlii Bagvuru 10 DAKIKA
8 Gorev Yeri Belgesi S6zIi Bagvuru 10 DAKIKA
5 Hizmet i¢i Egitim Elektronik Basvuru 10 DAKIKA

Basvurulan

10 Hizmet Belgesi/Hizmet | Sszlii bagvuru veya vekalethname 10 DAKIKA

Cetveli




11 E okul kullamic sifresi | Sozlii basvuru veya vekaletname 10 DAKIKA
Ogretmenlerin goreve | 1. Kararname - AYNIGUN
12 baglamasi (Naklen 2. Maag Nakil Bildirimi
Atama)
13 Ogretmenlerin gireve | 1. Sozli bagvuru ve kararname Ayni giin AYNIGUN
baslamasi(ilk Atama)
Ogretmenlerin yer 1- Elektronik Bagvuru ve Sozlii Basvuru Ayni Gin
14 degistirme talepleri AYNIGUN
(Nakil)
Derece ve Kademe Terfi | 1-ilden derece teklif yazilarinin tebligi .
15 . ) . . . AYNIGUN
Islemleri 2-Gecikmelerde dilekge ile bagvuru
16 Maas ve Ek ders Maas: etkileyen durumlar ile ilgili dilekce AYNIGUN
Islemleri
17 ilsis Personel Bilgileri | Konuyla ilgili dilekce AYNIGUN
Tle Tigili islemler
18 Bilgi Edinme 1-Dilekce (BILGIEDINMEKANUNU KAPSAMINDAKI ---GUN

BASVURULAR)




KAMU HIZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

Ik Miracaat Yeri: Okul Miidiirliigii

ikinci Miracaat Yeri: Tlce Milli Egitim Miidiirliigii

Isim: Yesim KOSE YIGIT Isim: Onur BEKYUREK

Unvan Okul Mudrd Unvan: Tige Milli Egitim MUdurd

Adres: Sahincili Mahallesi 2019 Sokak No:1 Adres: Ilge Milli Egitim Miidiirliigii Altmordu/ORDU
Altinordu/ORDU

Telefon: 04525024452 Telefon: 04522101124

Fax: Fax:

E posta: 753705@meb.k12.tr E Posta: altinordu52@meb.gov.tr



mailto:753705@meb.k12.tr
mailto:altinordu52@meb.gov.tr

